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“Año de la recuperación y consolidación de la economía peruana” 

 
INFORME N° 01-2025- J.A.ADM/IESTP-O 

 
AL  : Ing. Pepe C. LIZÁRRAGA PALACIOS 

Director General del IESTP OYÓN 
 

DE  Eustaquio William ALEJO EVANGELISTA 
  Jefe de Área Administrativa del IESTP Oyón 

 
ASUNTO  : ACTUALIZACIÓN DEL TUPA INSTITUCIONAL 2025 
 
FECHA  : 14/01/2025 
  ------------------------------------------------------------------- 

Es grato dirigirme a usted para saludarle cordialmente y a la vez hago llegar a su despacho el 
informe sobre la situación actual del Texto Único de Procedimiento Administrativo (TUPA). 

 
ANTECEDENTES: 
El Instituto de Educación Superior Tecnológico Público Oyón, una entidad pública de sector 

educación maneja su ingreso económico mediante Recursos Directamente Recaudados por cobro de 
Tasas Educativas, que se encuentra regulado en el TUPA. 

 
SITUACIÓN ACTUAL: 
De acuerdo a la visualización del documento, se actualizo el 2020 cuando la Unidad Impositiva 

Tributaria fue de S/ 4300.00, para el presente año es de S/ 5350.00.  Existiendo un reajuste del 20% en 
el transcurso de estos años. 

 
 CONCLUSIÓN: 
 Es necesario reajustar el incremento del costo de las Tasas Educativas en un 20% de acuerdo 
al indicador de la UIT vigente, con la finalidad de mejorar los ingresos económico de la institución. 
 Se detalla en el siguiente cuadro TUPA 2025. 
 
 

N° 
 

TASAS EDUCATIVAS 
 

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS 
DERECHO 
DE PAGO 

S/ 

 

1 

 

APROBACIÓN DE 
PRÁCTICAS INICIAL 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 

 

15.00 

 

2 

 

APROBACIÓN DE 
PRÁCTICAS INTERMEDIA 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 

 

21.00 

 

3 

 

APROBACIÓN DE 
PRÁCTICAS FINALES 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 

 

30.00 
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4 

 

 

CALIGRAFIADO DE TÍTULO 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
ENTREGA DE TITULO 
REVISIÓN SECRETARIO ACADÉMICO 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 8 DÍAS 

 

 

12.00 

 

 

5 

 

 

CARTA DE PRESENTACIÓN 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UUNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS 

 

 

6.00 

 

 

6 

 

CERTIFICADO DE ESTUDIOS 
DE 1° A 6° 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 
ENTREGA EN 24 HORAS 

 

 

72.00 

 

 

7 

 

CERTIFICADO DE ESTUDIOS 
POR SEMESTRE 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

15.00 

 

8 
 

CERTIFICADO MODULAR 

FUT - SECRETARÍA. 

RECIBO DE PAGO – TESORERÍA PRESENTAR 
DOCUMENTACIÓN DE ACUERDO A LOS 
REQUISITOS REVISIÓN JEFE UNIDAD 
ACADEMICA. APROBACIÓN DIRECTOR 
GENERAL 
ENTREGA EN 8 DÍAS 

 

15.00 

 

 

9 

 

COMPRA DE FORMATO DE 
TÍTULO 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 

 

 

50.00 

 

 

10 

 

CONSTANCIA DE NOTAS DE 
UNID. DIDACT. 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA. 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

12.00 

 

 

11 

 

CONSTANCIA DE PRACT. 
INC, INTERM. 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA. 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

12.00 

 

 

12 

 

 

CONSTANCIAS VARIOS 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA. 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL. 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

6.00 
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13 

 

 

CONVALIDACIÓN U.D. 
EXTERNO 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
PRESENTAR SILABOS 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA. 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
REGISTRO SECRETARIO ACADÉMICO 

 

 

12.00 

 

 

14 

 

CONVALIDACIÓN DE U.D. 
INTERNO 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA. 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
REGISTRO SECRETARIO ACADÉMICO 

 

 

6.00 

 

 

15 

 

COPIAS DE SILLABOS POR 
SEMESTRE 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE UNIDAD ACADEMICA. 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 48 HORAS 

 

 

7.00 

16  

 

DERECHO EXAMEN DE 
ADMISION 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
PRESENTAR DOCUMENTACIÓN 
PERTINENTE 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 

 

 

120.00 

 

 

17 

 

 

DERECHO DE TITULACIÓN 
POR PROYECTO 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
PRESENTAR DOCUMENTACIÓN 
PERTINENTE 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 

 

 

500.00 

 

 

18 

 

 

DERECHO POR REGISTRO E 
INSCRIPCIIÓN DE TÍTULO 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
PRESENTAR DOCUMERNTO PERTINENTE 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
REGISTRO SECRETARIO ACADÉMICO 

 

 

264.00 

 

 

19 

 

 

EXAMEN DE SUFICIENCIA 
PROFESIONAL 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
ELABORACIÓN DE VALOTARIO 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 

 

 

1200.00 

 

 

20 

 

EXAMEN EXTRAORDINARIO 
DE CURSOS 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ASIGNACIÓN DE UN DOCENTE 

 

 

132.00 
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20 

 

HOJA DE RESUMEN DE 
PRACTICAS 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

6.00 

 

21 
 

MATRÍCULA ORDINARIA 
FICHA DE MATRÍCULA - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 

 

72.00 

 

22 
MATRÍCULA 
EXTEMPORÁNEA 25% 

FICHA DE MATRÍCULA - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 

 

90.00 

 

23 
MATRÍCULA CON MORA 
50% 

FICHA DE MATRÍCULA - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 

 

108.00 

 

 

24 

 

 

RECORD ACADÉMICO 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

 

6.00 

 

 

25 

 

RECUPERACIÓN DE 
UNIDAD DIDACTICA 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

18.00 

 

 

26 

 

 

REINGRESO DE ESTUDIOS 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

36.00 

 

 

27 

 

 

REPITENCIA DE CURSOS 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

36.00 

 

 

28 

 

 

RESERVA DE INGRESO O 
MATRÍCULA 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

36.00 

 

 

29 

 

 

TRASLADO INTERNO 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

60.00 
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30 

 

 

TRASLADO EXTERNO 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

130.00 

 

 

31 

 

 

VISACIÓN DE CERTIFICADO 
MODULAR 

FUT - SECRETARÍA. 
RECIBO DE PAGO – TESORERÍA 
PRESENTAR DOC. PERTINENTE 
REVISIÓN JEFE DE UNIDAD ACADEMICA 
APROBACIÓN DIRECTOR GENERAL 
ENTREGA EN 24 HORAS. 

 

 

12.00 

 
Es todo cuanto informo para su conocimiento y fines pertinentes.  

 
 

Atentamente, 
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